
TUTORIAL SISTEMA ONLINE DE INSCRIÇÃO 

 

• Inicialmente, antes de se inscrever na chamada de colaboradores, verifique se 

seus dados cadastrais no Portal de Seleção estão atualizados; 

• Além disso, preste atenção ao e-mail cadastrado, pois todas as comunicações e 

convocações realizadas serão enviadas para o e-mail informado; 

• Para isso, basta realizar login no Portal, clicar no ícone de engrenagem ao lado 

do nome e selecionar qualquer opção conforme tela abaixo: 

 

• Após as retificações realizadas, você deverá acessar na aba superior a opção 

“Colaboradores” e depois “Inscrição de Colaboradores”: 

 

• Você será redirecionado(a) para a página das Chamadas de Colaboradores, 

selecione a que estiver com as inscrições abertas e que for de seu interesse e, por 

fim, você será redirecionado(a) para o cronograma da Chamada: 



 

 

• Na tela acima, na aba “Arquivos do processo” à direita, você deverá ler toda a 

documentação anexada, para realizar sua inscrição, basta clicar no botão “Faça 

sua inscrição” que você será redirecionado(a) para a página de inscrição na 

chamada: 

 



• Na primeira tela, preencha todos os dados solicitados e clique em salvar ao final 

da página: 

 

 

 



• Faça o mesmo na próxima tela: 

 

 

 

 



• Para a próxima tela PRESTE BEM ATENÇÃO. Você obrigatoriamente deverá 

informar seu PIS/NIS/NIT/PASEP, essa informação é obrigatória para que o 

pagamento seja realizado. Caso você não informe ou coloque um número 

incorreto, isso acarretará problemas com o seu pagamento e você poderá ser 

suspenso(a): 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Em “Vínculo UFU” PRESTE MUITA ATENÇÃO EM QUAL VÍNCULO 

SELECIONAR, caso selecione um vínculo incorreto isso acarretará problemas 

com o pagamento. 

• ATENÇÃO! O vínculo de “Servidor Federal Externo com SIAPE” somente deve 

ser utilizado por servidores ESTATUTÁRIOS que não sejam da UFU, como por 

exemplo um Técnico Administrativo da UFMG ou do IFTM. Servidores Ebserh, 



regidos pelo regime CLT, ainda que concursados, devem selecionar o vínculo 

“Fundações Vinculadas à UFU (FAEPU, FAU...). Se mesmo assim você 

selecionar o vínculo incorreto e não corrigir ou informar, você poderá ser 

suspenso(a), selecione um dos vínculos conforme tela abaixo: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



• ATENÇÃO PARA OS VÍNCULOS TÉCNICO EFETIVO DA UFU, 

DOCENTE EFETIVO DA UFU você deverá obrigatoriamente informar o cargo 

que você ocupa, a sua unidade de lotação e o órgão que você trabalha: 

 

 

• ATENÇÃO PARA O VÍNCULO SERVIDOR FEDERAL EXTERNO COM 

SIAPE além das informações anteriores, você também terá que informar o nome 

da instituição de origem, o código da unidade gestora e o código de gestão: 

 



• Escolha o lugar onde possui mais interesse me trabalhar, lembrando-se que a 

opção não vincula o colaborador que pode ser alocado em qualquer local no 

interesse da administração, bem como a opção de forma de pagamento. 

• Você poderá receber por ordem bancária ou por conta corrente. Caso opte por 

conta corrente, a conta deverá ser de sua titularidade e não pode ser conta salário, 

poupança, somente é aceita conta corrente. Aceitamos bancos digitais também: 

 

• Ao final, basta clicar em salvar que você será redirecionado(a) para a tela final. 

• Depois disso, você poderá realizar upload de uma foto sua se quiser e clicar no 

botão “Finalizar Inscrição”: 



 

• Pronto, sua inscrição foi confirmada: 

 

 

 

 

 

 

 

 


