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COMUNICADO

A Diretoria de Processos Seletivos (DIRPS) comunica aos colaboradores

interessados a se inscreverem nas Chamadas de Colaboradores que todos

deverao observar as seguintes orientagdes:

O vinculo “Servidor Federal Externo com SIAPE” deve ser utilizado
somente por servidores estatutarios (Ex. técnico administrativo
ou docente da UFTM, IFTM, UFG, IFG, UFMG, etc.).
Servidores(as) Publicos sob o regime CLT (EBSERH...) devem se
inscrever com o vinculo “Terceiros” ou “Fundacgdes Vinculadas a
UFU (FAEPU, FAU...)". Caso esta orientagdo ndo seja seguida,
o(a) colaborador(a) podera ser suspenso por até 01 (um) ano;

A DIRPS divulga as listas de colaboradores inscritos no processo,
sorteados, convocados a confirmarem presenca e a lista com o
local de trabalho. Todos os colaboradores inscritos sao
sorteados, mas nem todos os colaboradores sorteados sao
convocados a confirmarem presenca;

O sorteio dos colaboradores serve somente para atribuir um
numero de sorteio aleatdrio para os colaboradores inscritos e que
€ divulgado em lista prépria. A convocagao para confirmagao de
presenga é feita de acordo com a demanda necessaria para
aplicagao da prova do processo seletivo e, também, é divulgada
em lista propria (lista de Convocagédo). Todo colaborador
convocado recebe um e-mail de convocagao orientando-o a
confirmar presencga no portal de selec¢ao;

O sistema on-line de confirmacdo de presenca mudou. Para
confirmar presenca, o0s colaboradores convocados deverao
realizar o upload da documentacao exigida. A documentacédo varia
conforme o vinculo que o(a) colaborador(a) declarou em sua

inscricao na chamada de colaboradores;
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Servidores efetivos estatutarios (Técnico Efetivo UFU, Docente
Efetivo UFU, Servidor Federal Externo com Siape) devem realizar
upload do “Termo de Compromisso” e da “Declaracao de Horas
Trabalhadas”;

Os demais vinculos deverao realizar upload somente do “Termo
de Compromisso”;

Tais documentos sdo gerados no proprio sistema on-line de
confirmacgéo de presenca e a presencga do(a) colaborador(a) sé é
confirmada apds upload da documentagao;

O Sistema de Confirmacao de Presenca ja lista todas as horas
trabalhadas pelo(a) colaborador(a) no ano vigente e que foram
remuneradas mediante Gratificagdo por Encargo de Curso e
Concurso (GECC). Essas horas ja listadas pelo sistema sao

somente as horas GECC trabalhadas para a DIRPS.

10.E de responsabilidade do(a) servidor(a) o controle de horas GECC

11.

trabalhadas, bem como o dever de informar quaisquer horas
GECC trabalhadas para outros setores da UFU e demais
instituicbes que remunerem mediante GECC;

O(a) colaborador(a) que tenha trabalhado mediante GECC no ano
vigente para outros setores ou instituicbes devera acrescenta-las
no proprio sistema on-line de confirmacgao de presencga, no campo

apropriado;

12.Caso o(a) colaborador(a) n&o tenha realizado atividades

remuneradas por GECC no ano vigente, devera emitir a
declaracédo de horas da mesma forma, assinando o documento e
realizando o upload. Nessa situagao, o quadro de horas ficara em

branco.

13.0s documentos devem ser assinados pelo(a) colaborador(a). A

assinatura pode ser por meio digital, utilizando assinadores digitais

validos (GovBR - tutorial: https://www.gov.br/governodigital/pt-

br/assinatura-eletronica) ou de forma manuscrita (préprio punho);
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14.Nao serdo aceitas assinaturas digitadas, realizadas com
aplicativos que simulam assinaturas, assinaturas coladas no
documento ou que ndo sejam realizadas por um assinador digital
valido;

15.Para realizar upload do documento, o sistema somente aceita o
formato de arquivo “.jpg”, nesse sentido, vocé devera converté-lo
utilizando uma ferramenta apropriada para este fim. Sugerimos o
iLove PDF (https://www.ilovepdf.com/pt);

16. Na auséncia da documentagcdo exigida ou documentagao
incorreta, o(a) colaborador(a) convocado tera sua inscricao
cancelada e nao ira trabalhar no processo, mesmo tendo
confirmado presenca.

17.Colaboradores que confirmarem presenga e ndo puderem
participar no dia de aplicagao deverao desconfirmar a presenca no
Sistema On-line de Confirmacéo de Presenca durante o periodo
disponivel para confirmagao de presenca;

18.Caso o periodo supramencionado tenha encerrado e o(a)
colaborador(a) ndo puder participar do processo de aplicagao,
devera encaminhar a justificativa utilizando o botao disponibilizado

no cronograma da Chamada de Colaboradores.

Atenciosamente,

Divisdo de

Aplicagao (DIVAP)/Diretoria de Processos Seletivos (DIRPS)
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