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TUTORIAL SISTEMA ON-LINE DE CONFIRMAGAO DE PRESENCA

INTRODUGAO

Prezado(a) colaborador(a) caso vocé tenha sido convocado(a) a confirmar
presencga, elaboramos o presente tutorial para auxilid-lo(a) no processo.
Reforcamos que todos(as) os(as) colaboradores(as) inscritos(as) sao
sorteados(as), mas nem todos(as) os(as) sorteados(as) sdo convocados(as).

A convocacao é realizada via sistema e vocé recebera um e-mail de
convocacgao. Além disso, os homes convocados sao divulgados em lista propria
na Chamada de Colaboradores.

ATENCAO: A confirmac&o de presenca é obrigatéria e vocé devera fazé-

la durante o periodo de confirmagao disponibilizado.
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PROCEDIMENTO PARA CANCELAR PARTICIPAGAO DURANTE O
PERIODO DE CONFIRMAGAO DE PRESENGA

Durante esse periodo, caso vocé desista de participar do processo vocé
devera adotar o seguinte procedimento:
e Acesse o portal de selecdo e faga login.
e Va até a Chamada de Colaboradores e acesse o Sistema On-line
de Confirmacdo de Presenga clicando no  botéo

“Confirmar/Cancelar” do cronograma:

BB srasi Simplifique!  ComunicaBR  Particlpe  Acessodinformaghe  Legislaglo  Canais B

[T | . —— |

Portal de Selecao DIRPS

Universidade Federal de Uberlandia

Outras Chamada Teste Aplicagio dia 1801725

Aplicagao dia 17111124

DIRPS Chamada de Colaboradores Teste Aplicado de Provas dia 19/01/2025 - TAE Apicagao d a 1711172024

Aplicagio dia 20110724

Selegéio de Colagaradores - Docentes &
esTES

Aplicagio dia 25108124

Seleqdo de Colaboradores - Vestioular
UFL 20242

I T R R S o

rvicos | Ediials

Edital 1712025 - Chamada Colaboradares Chamada Teste
Chamada de Colaboragores Teste
Chamada Tesie

RT-MGI N° 2,163, DE 12 DE MAID DE 2023
EITO Ne 421

1208 & Edital 08 Credenciamento o& Cotaboraores - DIRPS N° 17-2024

¢ Role até o final da pagina e clique no botao “Cancelar Participagao”
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Dados Pessoais

Nome Completo: CPF: NS
Teletone: Nome Compileto da Mde! Data ce Nascsmento:
Vinculo: Email SIAPE-

Quadro de Horas - GECC

Atwvidade Nome da institelcho Quantidade de Mora

Total de Hocas Trabalhades:

Adicionar Horas Trabalhadas

N 5 s 30 dentro G ano vige QU NAO Petunca a atividades na Dbstoria de Processos Selethve
(DIRPS) dove » >4
Nome da Atvidade Noene da Insutuigdo Quantdade ce Horas
Adicionar Cargo e Lotagdio
Nome da Fungdo Lotagdo Local de Exercicio
Envio da Documentacio
- b |:"- o § : y ’ do - ) ooy
oo o
Status do envio das documentagdes necessinas
3¢ Toren & pav— x
Tipo g0 Documento
ST [T ... .. ...
a
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PROCEDIMENTO PARA CANCELAR PARTICIPAGAO APOS O PERIODO

DE CONFIRMAGAO DE PRESENGA

e (Caso tenha passado o periodo de confirmagao de presencga e vocé

tenha desistido de participar do processo, vocé devera acessar a

chamada de colaboradores e devera solicitar o cancelamento

clicando no botdo especifico para este fim no cronograma da

chamada:

Edital 17/2022 - Chamada Colaboradores
Vagas Ociosas 2025 - Dia 17/08/2025
Selego de colaboradores para aplicaio de provas que ocorrerdo no dia 17/08/2025, Vagas Ociosas.

© Compartilhar 0

= Cronograma Completo

asizizoas [ 1072025 Inscricdes i Faca sua inscrigio

Primeira Convocacéo - Confirmar Presenca - NECESSARIO
LOGIN NO PORTAL DE SELEGAO

Cancelar P: 40 - SOMENTE PARA
COLABORADORES QUE DESISTIRAM DE PARTICIPAR
APOS O PERIODO DE CONFIRMAGCAO DE PRESENCA

ol

lICIAr REUNCACAO Qe DAdO0S 1NCONEl0s.

Local de Trabalho - A Lista Serd Divulgada Até dia 16/08/2025
- Previséo de Divulgacdo dia 15/08/2025

Treinamento Instrucional Obrigatdrio

Aplicagao da Prova - Vagas Oclosas

Aplicagio dia 17/08/25

Arquivos do processo

14/07/2025 13:50 i‘ Tabela de Valores

140772025 13:48 & OrientacBes Para Retificacsio de Dados

140712025 13:48 & Tutonial - Sistema On-line de ConfirmacZo de Presenca
istema On-line de Inscricéo

1410712025 13:48 b Comunicado DIVAP/DIRPS

140712025 11:06 & PORTARIA SGPRT-MGI N° 2.163, DE 12 DE MAIO DE 2023

140772025 11:06 & Portaria REITO N° 421

140712025 1108 & Edital de Credenciamento de Colaboradores - DIRPS N° 17-2022
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PROCEDIMENTOS PARA CONFIRMAR PRESENCA (SERVIDORES)

e Vocé devera acessar o Portal de Selecéo e realizar login;
e Apoés isso, navegue até a aba “Colaboradores” e selecione “Inscricdo de
Colaboradores”;

EE st Simpifiquel | ComunicaBR | Purticips | Acsssodinformeche | Lagalgie | Camsie

Portal de Selegcdo DIRPS

Universidade Federal de Uberlandia

GUFU S

GOUFU
.

Certicagn

B
B
:

b
o)
0
n

Colaboradores.

Credenciamento de Escolas

Docentes

Obras Literarias Vestibular 2025

Escola Técnica de Salde

Estagio
Graduago EAD Hordrio de atendimento:

Da segunda a sexta das 8h &s 12h e 13h &s 17h (exceto feriados)
Misica % (O 34 32394127
Pessoas Idosas (60+)
Politica Humani itania — Pessoas er m

situagho de refigio, asilo politico,
apiitrida, acolhida humanitaria o sob
outras politicas humanitarias

Pés-graduagio

Processo Seletiv Espacial

¢ Navegue até a chamada de colaboradores que vocé foi convocado(a) e
acesse o Sistema On-line de confirmagao de presenca no cronograma da
Chamada:

& st D e e e ————T .

wparss conssiacf] wpsrnamens ] ieparnsresnsd ]

Portal de Selecdo DIRPS

Universidade Federal de Uberlandia

GUFU =

Senicos | Edtais
Categoria  Tosas Cutsa-  Cledenciamento  Concurso~  COMDOMagONes. géncia  Cembcaglo  Tutores para EaD

uFu uFU UFU uFu uFy UF

Outros Chamada Teste

cagio dia 19101125 Aplicagio dia 08112124 Aplicagio dia 2411124

DIRPS Chamaa de Colaboracores Teste Aplicagdo ge Provas dia 18/01/2025 - TAE Apicacsa ce 202024 phcag 2411172024, - TAE Apikcagio de Provas oia 17
Docenles © Resid, Med Veterindria

T e e s prs
== == = =4

UFy Ry Ry uFy uRu
Aplicagao dia 2010124 Aplicagao dia 1310124 Aplicagao dia 29709124 Vagas Ociosas 60+ 2024 Aplicagao dia 28108124 Aplicagaa Docentes
Selegio de Colatoradores - Docentes e Selegio de Coaboradores - TAE G3/2024,  Selegao de Cok - Segunda Fase Aplicagio Dia 150872024 Selega de Colaboradores - Vestibular Aplicac3o de Provas dia 28/0412024 -
esTES Fés-Graduagio FADIR. CHE Misica Vestibutar UFU 2024-2 UFLI 20242 Docentes

== —x —= —= —=
R
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Servigos | Ediais | Cranograma

Edital 1712025 - Chamada Colaboradares Chamada Teste
Chamada de Colaboragores Teste
Chamada Tesie

ATQUIVGS 00 Pracesso

& Tutonal Sistema On-ane de ConfirmacSo de Presenca

e A tela irda mostrar o texto de convocagao, que devera ser lido, e alguns

dados pessoais do(a) colaborador(a):

Home Processos Seletivos Colaboradores Atendimento Documentos FAQ Repositorio de Arquivos

DANIEL 8. & Sair
Servicos /| Editais | Processo Seletivo /| Confirmar Participacéo

Confirmar Participacdo no Processo: Chamada de Colaboradores Teste
ATENGCAO! Leia o texto abaixo antes de prosseguir.

Aqui aparecerd o texto de convecacgio que, também, & recebido no e-mail cadastrado.

Dados Pessoais

Nome Completo: CPF: NIS/PIS:
Telefone: Nome Completo da Mae: Data de Nascimento:
Vinculo: Email: SIAPE:

Caso tenha alguma informagio errada, entre em contate com 3 DIRPS
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e Ao rolar a tela, vocé vera o campo “Quadro de Horas — GECC”. Esse
quadro lista todas as horas remuneradas por GECC e que foram
trabalhadas pelo servidor para a DIRPS. Caso seja o seu primeiro

trabalho, o quadro ficara em branco:

Vinculo: Email: SIAPE:

Quadro de Horas - GECC

Atividade Nome da Instituigao Quantidade de Hora

Total de Horas Trabalhadas:

e Logo abaixo, vocé vera o quadro “Adicionar Horas Trabalhadas”. Se vocé
trabalhou por intermédio de GECC em outros institutos ou 6rgaos que nao
sejam a DIRPS, vocé devera informar a atividade neste campo. Basta
preencher as informacdes solicitadas e clicar no botdo de “+” para

cadastrar:

Adicionar Horas Trabalhadas

colat fentro do ano vigente, ¢ ro-reit que nao pertenga a atividades na Diretoria de Processos Seletivo
(DIRPS), de t Y

Nome da Atividade Nome da Instituicio Quantidade de Horas

e Apos gravar as horas trabalhadas, ela sera listada no sistema conforme
tela abaixo. Caso vocé tenha adicionado a atividade de maneira incorreta,

basta clicar no botdo vermelho de “x” para excluir:

nnnnnn Emall TAFE:

Quadro de Horas - GECC

Adicionar Horas Trabalhadas
. 7 b
=
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Abaixo do quadro acima, tera o campo “Adicionar Cargo e Lotagdo” em
que vocé podera retificar o cargo que vocé ocupa e o local onde vocé
trabalha. Essas informag¢des inicialmente sdo preenchidas pelo(a)
colaborador(a) no ato de inscricdo, mas podem ser retificadas nesta
etapa. Para isso, bata preencher as informagdes e clicar no icone verde

de caneta para gravar:

Adicionar Cargo e Lotagdo

Nome da Fungio Lotagdo Local de Exercicio

e
Assistente em Administracio DIRPS UFu

Logo abaixo do quadro “Adicionar Cargo e Lotagao”, ha o campo “Envio
da Documentagao”. Nele, vocé servidor efetivo ira emitir o Termo de
Compromisso e a Declaragao de Horas que sao obrigatérios para sua

participacao e, ao final, realizar o upload no sistema.

Nome da Atividade Nome da Instituigao Quantidads de Horas

Adicionar Cargo e Lotagao

Nome da Fungao Lotagao Local de Exercicio

Envio da Documentagao
G T T

, o realzar © envio dos docy
Termo de Compromisso | Declaragio de Horas a

Status do envio das documentagdes necessanas.

Tipo do Documenta

Cancelar Participagso

Para isso, basta clicar nos botdes referente a cada documento e realizar
o download do arquivo em formato pdf que sera gerado. Depois de
assinados, vocé devera converter os arquivos em JPEG, pois é o formato
aceito no sistema e realizar upload.

Para isso, basta clicar em “Escolher arquivo” para selecionar o arquivo
que deseja realizar o upload. Apds selecionado, clique no campo “Tipo do

Documento” e identifique qual documento vocé esta anexando. Apds isso,

PR O Avenida Jodo Naves de Avila, n° 2121 - Bloco 1A - Andar Térreo - Bairro Santa Monica - 38408-144 - hl R =]
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basta clicar no botdo “Adicionar documento” para realizar upload

conforme telas abaixo:

Envio da Documentagao

O colaborador devera fazer o download dos documentos a seguir, como também a leitura e conferéncia dos dados ali presentes, e entdo realizar o envio dos documentos

assinados, em formato JPEG.
Termo de Compromisso Declaragao de Horas

Status do envio das documentacde@necessarias:

¥ Termo de compromisso % Declaracdo de Horas

Tipo do Documento

Escolha um opgio - Escolner arquivo | Nenhum arquivo escolhido Adicionar documento

Cancelar Participagao

umentacao

il Ceees. Nescarsadinins

Acessod
Informacio

Navegagio
Acestadade
g oo wie

Uberlandia - MG
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Envio da Documentagao

O colaborador devera fazer o download dos documentos a seguir, como também a leitura e conferéncia dos dados ali presentes, e entdo realizar o envio dos documentos

assinados, em formaio JPEG.
Termo de Compromisso | Declaragdo de Horas

Status do envio das documentagfes necessarias:

X Termo de compromisso ® Declaragdo de Horas

Tipo do Documento

Termo de Compromisso o ‘ Escolher arquivo |termo_compromisso.jpg Adicionar documento

Escolha um opgéo

Declaracéo de Horas

Termo de Compromisso

| Cancelar Participagao

e Depois de tudo anexado, vocé vera que os documentos constardo no
sistema com um “check” em verde. Vocé ainda podera visualizar o

documento ou excluir.

Envio da Documentagao

O colaborador devera fazer o download dos documentes a seguir, como também a leitura e conferéncia dos dados ali presentes, e entdo realizar o envio dos documentos

assinados, em formato JPEG
Termo de Compromisso | Declaragio de Horas

Status do envio das documentagdes necessarias:

« Termo de compromisso + Declaracdo de Horas Tl Excluir

Tipo do Documento —
Declaracio de Horas - Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido Adicionar documento

Confirmar Participagdo | Cancelar Participagao

PRO Avenida Jo&o Naves de Avila, n° 2121 - Bloco 1A - Andar Térreo - Bairro Santa Ménica - 38408-144 - ﬁ -] =
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e Apés, estando tudo correto, basta vocé clicar no botdo “Confirmar

Participagao.

Envio da Documentacao

O colaborador devera fazer o download dos documentos a seguir, como também a leitura e conferéncia dos dados ali presentes, e entdo realizar o envio dos documentos

assinados, em formato JPEG
Termo de Compromisso Declaragao de Horas

Status do envio das documentacgdes necessarias:

+ Termo de compromisso + Declaracdo de Horas

Tipe do Documento —
Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido Adicionar documento

Declaracdo de Horas v

Confirmar Participacao Cancelar Participagao

e Aparecera uma mensagem no topo da pagina, clique em “Ok”.

www.portaiselecao.uiu.br diz

Confirma sua participago no pro

Nome da Fungdo

Assistente em Administracdo

Envio da Documentacao

ownload dos documentos a seguir, como também a leitura e conferéncia dos dados all presentes, e entdo realizar o

0 envio dos documentos

or devera fazer

Termo de Compromisso Declaragao de Horas

Status do envio das documentagdes necessarias:

+ Termo de Compromisso 1l Excluir

e Pronto, sua presenca foi confirmada.

Edital 17/2022 - Chamada Colaboradores
s3c de C s - O *ESTES
Seecio O CORDOMAI0NeS Par apICacio de provas cos Focessos Docenes (vanos otas) ¢ E5ies - Eoma N* 142004 no o9 |

& Cronograma Compioto
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PROCEDIMENTO PARA CONFIRMAGAO DE PRESENGA (NAO
SERVIDORES)

Ir para o conteGdo ] ir para o menu [f] ir para o rodapé [l

Portal de Selecao DIRPS
Universidade Federal de Uberlandia

Perguntas frequentes | Contato | Acesso a Sistemas

Home Processos Seletivos Colaboradores Atendimento Documentos FAQ

Repositorio de Arquivos

Servicos ' Editais < Processo Seletivo < Confirmar Participacio

Confirmar Participacdo no Processo: Selecdo de Colaboradores - Vestibular UFU 2023-2

ATENGCAO! Leia o texto abaixo antes de prosseguir.

Dados Pessoais

Nome Completo: CPF: NIS/PIS:
Telefone: Nome Completo da Mie: Data de Nascimento:
Vinculo: Email: SIAPE:

Caso tenha alguma informagio erraca, entre em contato com a DIRPS

o A tela acima representa a tela inicial de confirmacado de presenca para
nao servidores efetivos. Inicialmente a tela exibe o texto que é de leitura
obrigatoria pelos(as) colaboradores(as) e contém informagdes
importantes acerca do processo seletivo no qual estiver inscrito(a).

PRO Avenida Jodo Naves de Avila, n° 2121 - Bloco 1A - Andar Térreo - Bairro Santa Ménica - 38408-144 - ﬁln, =

Uberlandia - MG
http://www.ingresso.ufu.br



UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA
PRO-REITORIA DE GRADUAGAO - PROGRAD
DIRETORIA DE PROCESSOS SELETIVOS - DIRPS

SERVIGO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCAGAO r}

e Logo abaixo, estdo alguns dados pessoais do(a) colaborador(a) que sao
apresentados conforme cadastro e inscricdo do(a) interessado(a) no

portal de selegdo, bem como na chamada de colaboradores(as).

Dados Pessoais

Nome Completo: CPF: NIS/PIS:
Telefone: Nome Completo da Mae: Data de Nascimento:
Vinculo: Email: SIAPE:

Caso tenha alguma informac3o errada, entre em contato com 2 DIRPS

e Abaixo dessa tela, havera o campo “Envio da Documentagao” destacado
na imagem abaixo:

Envio da Documentacgao

5 mentos a seguir, como também a leitura e conferéncia dos dados ali presentes, e entao
s, em formato JPEG

$ Termo de Compromisso

Status do envio das documentagdes necessarias:

® Termo de compromisst X Declaracdo de

Tipo do Documento :

Escolha um opcio ¥ Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhiaGTELTETE T ENIG)

Escolha um opgéo
Declaracéo de Horas
| Termo de Compromisso

¢ Nao servidores deverdao encaminhar somente o Termo de Compromisso.
Este documento é gerado no proprio Sistema Online de Confirmacgéo de
Presenca e, para isso, basta clicar no botdo azul destacado pela seta em
vermelho. O sistema ira gerar um documento em formato PDF e a pessoa

interessada devera fazer o download, assina-lo e realizar o upload.

Uberlandia - MG
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PROCEDIMENTOS PARA ASSINATURA DOS DOCUMENTOS E
CONVERSAO DO FORMATO DO ARQUIVO

e Para assinar os documentos vocé devera fazer de proprio punho,
imprimindo o documento, assinando e digitalizando, ou utilizando um
assinador digital valido.

e Sugerimos que utilizem o Assinador do Gov.BR.

e Caso tenha alguma duvida, acesse o tutorial de assinatura disponibilizado no
site https://www.gov.br/governodigital/pt-br/identidade/assinatura-eletronica.

e O sistema emite os documentos em formato PDF, mas para realizar o
upload vocé devera converté-los em JPG que € o formato aceito. Para
isso, sugerimos que vocé utiize o site iLove PDF,
https://www.ilovepdf.com/pt.

IQPDF  wnwwcror  OuDRFOF  COMPRMRFOF  COMVERTERFOF - TODASASTERRAMENTASIOF < [ ... |

Ferramentas online para os amantes de PDF
Ferramenta online e completamente gratuita para juntar PDF, dividir PDF, comprimir PDF,
converter documentos Office para PDF, conversdo de PDF para JPG, e JPG para PDF. Nao

requer instalagdo.

Hy R - ] J
(W] P | B
Juntar PDF Dividir PDF Comprimir PDF PDF para Word PDF para PowerPoint PDF para Excel
Fovt]

wd " xd [
Word para PDF PowerPoint para PDF Excel para PDF Editar PDF PDF para JPG JPG para PDF
a a a (O
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PROCEDIMENTOS PARA RETIFICAGAO DE DOCUMENTOS

e Caso o(a) colaborador(a) tenha enviado a documentagdo de
maneira equivocada, podera realizar a retificacdo dos documentos
durante o periodo disponivel para confirmagao de presenca. E
importante que essa retificagcdo seja realizada, pois qualquer
documento incorreto ira acarretar o indeferimento da
documentacdo e o(a) colaborador(a) tera sua participagcao

cancelada.

e Para isso, acesse o portal de selegao, realize login, navegue até a
chamada de colaboradores que realizou confirmacao de presenca
e acesse o sistema online de confirmacgéao de presencga clicando no

botao “Desconfirmar Participacao”:

Inscrices _ T — ]
Primeira Convocagao - Conﬁ'nﬂar Participagdo - NE@
10:00 12:00 LOGIN NO PORTAL SELECAO
Treinamento Instrucional Obrigatério

Aplicdo da Prova

Role a pagina até o final e clique no botdo “Cancelar Participagao”
conforme tela abaixo:

Envio da Documentagao

o também a leitura e

Declaragdo de Horas

Status do envio das documentagoé

s. em formato JPEG

Termo de Compromiss 2

E> Cancelar Participacdo
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¢ Exclua toda a documentacao que esta incorreta clicando no botéao

excluir:
Envio da Documentacao
Status&wio das documentagdes necessarias:
Tipo do Documento = _
Escolha um opcac G Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido Adicionar documento

e Ap0s, repita o processo de confirmacao de presenca, especifique
o documento que esta realizando upload em “tipo do documento”,
cliqgue em “escolher arquivo” e selecione o documento, depois disso
€ so confirmar presenca novamente. Toda documentagao enviada
sera validada pela DIRPS e, caso esteja errada, o(a) colaborador

tera sua confirmacgao cancelada.

Atenciosamente,

Divisdo de Aplicagao/Diretoria de Processos Seletivos
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