TUTORIAL DE CONFIRMAGAO DE PRESENGA

e (Caso vocé tenha sido convocado(a) a confirmar presenga no processo,
vocé devera fazer isso durante o periodo para confirmagao.

e Se vocé nao fizer, sua inscricdo sera cancelada e o préximo da fila sera
chamado.

e A convocacgao € realizada via e-mail. Portanto, verifique sua caixa de
entrada, uma mensagem também estara disponivel no Portal de Selegéo

conforme exemplo abaixo:

Ir para o conteido [f] irparao menu[f] ir para o rodapé ]

Portal de Selecao DIRPS

Universidade Federal de Uberléndia
Perguntas frequentes | Contato | Acesso a Sistemas |

GUFU Home  Processos Selefivos  Colaboradores  Afendimenio  Documentos ~ FAQ  Repositorio de Amquivos

Sair

Caixa de Mensagens

Fique atento as mensagens do sistema

Data Assunto

¥*  13/02/2025 12:55:50 Convocagio Chamada-Colaborador - o
10/02/2025 11:22.09 Abertura de OS no Portal il
20/01/2025 14:20:19 Abertura de OS no Portal il

e Para confirmar presenca vocé devera acessar no menu superior a opgao

“Colaboradores” e “Inscrigcédo de Colaboradores”:

R orasic Simplifiquel | ComunicsBR | Participe | Acsssodinformesio | Legislegie | Camais u
[RUNRESPY, [S— [ — ,

Portal de Selecao DIRPS

Universidade Federal de Uberlandia
Perguntas frequentes | Conta

PROCESSOS SELETIVOS :0 UFU - PROX b!F‘J—Jﬁ 5 i

Cerficagio
Colaboradores

Credenciamento de Escolas

Docentes.
Eacol Tecnica de Satde Obras Literarias Vestibular 2025
Estagio
Graduacio EAD Hordrio de atendimento:

De segunda a sexta das 8h &s 12h e 13h as 17h (exceto fenados)
Missica G (© 34 32394127

Pessoas kdosas (0+)

Politica Humanitiria - Pessoas em
siuagso de refligio, asilo politico,
apairida, acolhida humanitaria ou sab
outras pollticas humanitérias
Pos-graduacio

Processo Seletiv Espacial

e Vocé sera redirecionado(a) para a pagina de chamadas de colaboradores
e devera selecionar a qual vocé foi convocado(a) para acessar o

cronograma e realizar sua confirmagao de presenca:



B st Simplifique!  Comunica BR  Paricpe Legisiaglo | Canain u

[T | . —— |

Portal de Selecao DIRPS

Universidade Federal de Uberlandia

GUFU =

ran uFy ran uFU UFU UFU
Outros Chamada Teste Aplicagio dia 18101125 Aplicagio dia 08/12124 Aplicagio dia 24111124 Aplicagdo dia 17/11124
DIRPS Chamada de Colaboradores Teste Aplicagdo de Provas dia 1910172025 - TAE Apicagio de 12024 Aphcacs 24i1112024 - TAE Aplicacdo de Provas dia 171172024 -
Docentes € Reskl Med Velenndra Docentes

S s 1S A M
—— = ——

) e e uFLl uFU UFU
Aplicago dia 20/10/24 Aplicago dia 13/10/24 Aplieagio dia 2310124 Vagas Ociosas 60+ 2024 Aplicagao dia 25108124 Aplicagio Docentas
Selegio de Colaboradores - Docentes & Selegin de Colsboradores - TAE 932024, Selegdo de Colaboradores - Segunda Fase Aplicagio Dia 15/09/2024 Selegia de Colaboradores - Vestibuiar Aplicagao oe Provas dia 26/04/2024 -
ESTES Pés-Graduagan FADIR, CHE Misica Vesiibular UFU 20242 UFU 20242 Docentes

o No cronograma da chamada, clique no botdo “Confirmar/Cancelar’ e
vocé sera redirecionado(a) para o sistema On-line de Confirmacgao de

Presenca:

icos  Editais

Edital 17/2025 - Chamada Colaboradares Chamada Teste
Chamaca ge Colanoragores Teste
Chamada Teste

REITO N? 421

o8 & Edital 0 Credenciamento ge Colaboragores - DIRPS N° 17-2024

e Apréxima tela é a tela inicial do sistema de confirmagao de presenga. O
quadro em branco ira trazer o texto de convocagao que vocé devera ler.
Além disso ela apresentara algumas informag¢des pessoais suas que

vocé devera verificar e, caso estejam incorretas, solicitar retificagéo:



al de (s Home Processos Seletivos Colaboradores Atendimento Documentos FAQ Repositorio de Arquivos

DANIEL ¥~ o Sair

Servicos | Editais | Processo Seletive | Confirmar Participacéo

Confirmar Participacdo no Processo: Chamada de Colaboradores Teste
ATENCAOQ! Leia o texto abaixo antes de prosseguir.

Aqui aparecera o texto de convocacBo que, também, & recebido no e-mail cadastrado.

Dados Pessoais

Nome Completo: CPF: NIS/IPIS:
Telefone: Nome Completo da Mae: Data de Nascimento:
Vinculo: Email: SIAPE:

Caso tenha alguma informagio errada. entre em cantate com 3 DIRPS.

e Caso o seu vinculo ndao seja de SERVIDOR EFETIVO DA UFU ou
DOCENTE EFETIVO DA UFU ou SERVIDOR FEDERAL EXTERNO
COM SIAPE vocé devera anexar somente o Termo de Compromisso que

€ emitido no proprio sistema.



e Abaixo do quadro “Dados Pessoais” havera outro quadro chamado
‘Envio da Documentagao”. Basta clicar no botdo “Termo de
Compromisso”, fazer o download do arquivo PDF, assinar o documento

e depois realizar upload:

Envio da Documentagao

)s documentos a seguir, como também a leitura e conferéncia dos dados ali presentes, e entdo

os, em formato JPEG

$ Termo de Compromisso

Status do envio das documentagdes necessarias:

Tipo do Documento : ]
= | it 1 =
Escolha um opcdo I | Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhiqiiaIEluEIEG LETEIE)

Escolha um op¢éao
| Declaracéo de Horas
| Termo de Compromisso

realizar o envi

X Termo de compromisse X Declaracdo de Horas

e ATENGAO! Nio serdo aceitas assinaturas realizadas via aplicativos que
simulem assinatura. Assine manualmente e escaneie ou tire uma foto do
documento, ou realize a assinatura através de um assinador digital valido
como o GovBR.

e O tutorial de assinatura do GovBR estd no site

https://www.qgov.br/governodigital/pt-br/identidade/assinatura-eletronica.

e Caso vocé realize a assinatura digital do documento, devera converté-lo
para o formato JPEG, pois o sistema somente aceita este formato. Utilize

o site iLovePDF https://www.ilovepdf.com/pt/pdf para jpg.

e Ap0s isso basta clicar no botdo “Confirmar Participagdo” e sua presenca

sera confirmada.


https://www.gov.br/governodigital/pt-br/identidade/assinatura-eletronica
https://www.ilovepdf.com/pt/pdf_para_jpg

e ATENGAO PARA 0OS VINCULOS TECNICO EFETIVO DA UFU,
DOCENTE EFETIVO DA UFU E SERVIDOR FEDERAL EXTERNO COM
SIAPE vocés deverao realizar upload do termo de compromisso e da

Declaragao de horas assinados.

¢ Ambos os documentos sao gerados no préprio sistema:

Dados Pessoais
Nome Completo: CPF:

NISIPIS:
Telefone: Nome Completo da Mae: Data de Nascimento:
Vinculo: Email: SIAPE:
Caso tenha alguma informag3o errada, entre em contato com a DIRPS.
Quadro de Horas - GECC
Atividade Nome da Instituicio Quantidade de Hora

Total de Horas Trabalhadas:

Adicionar Horas Trabalhadas

Caso o colaborador tenha trabalhado, dentro do ano vigente, em outra instituicio ou pré-reitoria, que n@o pertencga a atividades na Diretoria de Processos Seletivog 7
{DIRPS), deve adicionar o nome da atividade, o nome da instituicdo e a quantidade de horas trabalhadas

Nome da Atividade Nome da Instituigio Quantidade de Horas

Adicionar Cargo e Lotagdo

Nome da Fungdo Lotagdo Local de Exercicio

Assistente em Administracéo DIRPS UFU

Envio da Documentacédo

O colaborador devera fazer o download dos documentos a seguir, como também a leitura e conferéncia dos dados ali presentes, e entdo realizar o envio dos documentos

assinados, em formato JPEG.
Termo de Compromisso Declaracao de Horas

Status do envio das documentacdes necessarias

® Termo de compromisso ¥ Declaracao de Horas

Tipo do Documento

. Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido Adicionar documento
Escolha um opcdo ~

Cancelar Participagéo




¢ Conforme a tela acima, apés o quadro “Dados Pessoais” o sistema ira
apresentar o “Quadro de Horas — GECC”. Esse quadro ja vai apresentar
o quantitativo de horas GECC que vocé servidor(a) realizou para a
DIRPS.

e (Caso vocé tenha trabalhado com remuneragao GECC para outro instituto
no ano corrente (como por exemplo, certificacdo no ENEM) vocé devera
informar isso no quadro “Adicionar Horas Trabalhadas”.

e Se vocé nao tiver nenhuma hora trabalhada, vocé devera deixar em
branco e somente emitir a Declaracdo de Horas.

o Baixe os dois documentos, que serdo gerados em PDF. Vocé devera
imprimir e assinar manualmente, para depois escanear o documento ou
tirar uma foto para realizar upload.

e Se for de sua preferéncia, vocé podera assinar o documento através de
um assinador digital valido como o GovBR.

e O tutorial de assinatura do GovBR estd no @ site

https://www.gov.br/governodigital/pt-br/identidade/assinatura-eletronica.

o (Caso vocé realize a assinatura digital do documento, devera converté-lo
para o formato JPEG, pois o sistema somente aceita este formato. Utilize

o site iLovePDF https://www.ilovepdf.com/pt/pdf para jpg.

¢ O sistema somente aceita upload de documentos no formato JPEG. Apds

realizar upload, clique em “Confirmar Participagao”:

Envio da Documentacao

O colaborador devera fazer o download dos documentos a seguir, como também a leitura e conferéncia dos dados ali presentes, e entdo realizar o envio dos documentos

assinados, em formato JPEG
Termo de Compromisso Declaragao de Horas

Status do envio das documentacgdes necessarias:

+' Termo de compromisso " Declaracdo de Horas Tl Excluir

Tipo do Documento —
Declaracéo de Horas - Escolher arquivo | Nenhum arguivo escolhido Adicionar documento

Confirmar Participagcdo Cancelar Participagdo



https://www.gov.br/governodigital/pt-br/identidade/assinatura-eletronica
https://www.ilovepdf.com/pt/pdf_para_jpg

