m Escola Técniea de Saude
——— |

\___,é\

Escola Técnica de Saude/UFU

Processo Seletivo
Vagas Ociosas 2023-2
Portador de Diploma

Edital SEI DIRESTES N2 08/2023

Manual do Candidato

Uberlandia-MG
2023



ADMINISTRACAO SUPERIOR

Reitor
Prof. Dr. Valder Steffen Junior

Vice-Reltor
Prof. Dr. Carlos Henrique Martins da Silva

Pré-Reitora de Graduagio
Profa. Dra. Kadrem Cristina de Sousa Ribeiro

Pré-Reitor de Pesquisa e Pés-Graduagdo
Prof. Dr. Carlos Henrigque de Carvalho

Pré-Reitor de Planejamento e Administragdo
Prof. Dr. Darizon Alves de Andrade

Pré-Reitor de Gestdo de Pessoas
Prof. Dr. Marcio Magno Costa

Pré-Reitor de Extensdo e Cultura
Prof. Dr. Helder Eterno da Silveira

Pré-Reitor de Assisténcia Estudantil
Elaine Saraiva Calderari

Prefeito Universitario
Prof. Dr. Jodao Jorge Damasceno

Diretoria de Processos Seletivos - DITRPS
Profa. Dra. Maura Alves de Freitas Rocha

Diretor da Escola Técvica de Sadde
Prof. Dr. Luiz Carlos Gebrim de Paula Costa

Assessores Especiais da Diregdo da Escola Téconica de Sadde
Profa. Dra. Sheila Rodrigues de Sousa Porta
Prof. Dr. Mario Paulo Amante Penatti



Sumario

CONTEUDO

1. Datas Importantes - QUAAI0 L.......cciiiriuiiiiiiiiiiee et e e e erire e e e s saree e e s saraeeessaaaeeas 3
PR D L= WY o] [Tol | = Tor: To Mo [N [ o Yol 4 oo PSPPI 4
2.1. Documentagdo exigida Para @ INSCriGA0.....uuuiiiiieiccciieeeee e e e rare e 4
3. Da Solicitagdo de MatriCUI ......cccuvieee i e e e e e e e e e e aaeee s 5
3.2. TermMO d@ CIENCIAu.cccuuieieerieeiie ettt ettt et s see e s e sneesaneennees 5
3.2. Da entrega da Documentagdo de MatriCula.....ccoccuveeeiriiieeiiniiiee e 5
3.3. Do Deferimento da Solicitagdo de Matricula........ccceeeeviiieeiinciiee e 7
I Lo g 4o = T CT= = 1L PP PP PRT PP 8
4. Calendario para Matricula dos INGresSantes........cceeccuieeeieiieeeeeiiiee et e e e e earree e 10

5. Sobre a Escola Técnica de Salde - ESTES/UFU....cuuviiiiieiiiiieiiieeieee e eeeeiineeee e e e sesanaees 11



SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA
Reitoria
Escola Técnica de Satide

CALENDARIO DO PROCESSO SELETIVO

ESTES/2023-2

L

1. Patas Tmportavtes - Quadro 1

ITEM DO
EDITAL

13

3.2

3.9

3.9.31

3.9.3.2

3.9.34

3.10

3.11

4.13

4.4

4.5

4.6

4.11

5.7

PROCEDIMENTOS E EVENTOS

Divulgacgéo do Edital

Periodo de inscricdes

Pagamento da taxa de inscri¢cao

Solicitacdo de isencao de
pagamentoda taxa de inscricao
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2. Da Solicitagdo de Iwnscrigdo

O candidato a Vaga Ociosa - “Portador de Diploma” deve
possuir diploma de nivel Técnico (Ensino Médio) ou de
Graduacéo Tecnolégo, Bacharelado e/ou Licenciatura (Ensino
Superior).

O candidato deve fazer upload da documentacéo constante no
item 2.1.1, no ato da inscricdo, acessando o Portal da Prograd:
www.portalselecao.ufu.br .

Todos os documentos deveréo ser convertidos no formato PDF
e inseridos no Sistema de Inscricdo Online, disponivel no
endereco eletrbnico www.portalselecao.ufu.br. O tamanho
méximo permitido por arquivo é de 10 MBytes. Para atender cada uma das exigéncias documentais apresentadas
no item 2.1.1, o candidato podera anexar mais de um arquivo.

Requisito para uso do Sistema de Matricula: navegador Mozilla Firefox ou Google Chrome.

v Para a efetivagdo de matricula, os candidatos convocados deverdo cumprir obrigatoriamente todas as
etapas e procedimentos previstos no presente Manual.

v" O nao cumprimento de qualquer dessas etapas e procedimentos, nos prazos estabelecidos neste Manual,
implicara perda da vaga.

2.1. Documentacgao exigida para a Inscricao

2.1.1 O Candidato devera fazer upload em www.portalselecao.ufu.br:

a) Uma foto 3x4;

b) Certiddo do Registro Civil legivel (nascimento ou casamento);

c) Cédulade Identidade legivel (frente e verso);

d) CPF legivel;

e) Titulo de Eleitor e comprovante de votagcdo ou certiddo de regularidade perante a justica eleitoral,
para maiores de 18 (dezoito) anos;

f)  Documento Militar legivel, para maiores de 18 (dezoito) anos do sexo masculino;

g) Historico Escolar do Ensino Médio legivel;

h) Certificado de Conclusdo do Ensino Médio legivel (caso esse documento ndo esteja integrado ao
Historico Escolar do Ensino Médio);

i) Histérico Escolar e Diploma do Curso Técnico (Ensino Médio), Tecn6logo ou Graduacdo (Ensino
Superior), constando ano e semestre de concluséo, legivel;

j) Parecer de Equivaléncia de estudos da Secretaria de Estado da Educac&o legivel, para o candidato
aprovado que tenha concluido estudos equivalentes ao Ensino Médio no exterior;

k) Documentos em lingua estrangeira comprobatérios de Conclusdo de Estudos Equivalentes ao Ensino
Médio no Exterior legivel. Devem vir acompanhados da Apostila da Convencédo de Haia (emitida no pais

4
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onde cursou o Ensino Médio) ou do selo obtido na Embaixada/Consulado brasileira no Pais de origem (caso

0 pais ndo seja signatario da Convencéo de Haia) e acompanhados da respectiva traducéo oficial. Para o

Ensino Superior, o diploma de curso de Graduacao devera estar validado por IES autorizada (revalidado);
) Documentos comprobatérios do formuléario de avaliacdo de curriculo (frente e verso do documento).

3, Da Solicitagdo de Matricula

3.1. Termo de Ciéncia

3.1.1 O Candidato declara que leu e entendeu todos os termos e condi¢des
do presente Edital e demais editais deste processo seletivo, e aceita todo o
regulamento pertinente ao processo de matricula, ndo podendo alegar
desconhecimento de quaisquer disposi¢cdes normativas;

3.1.2 Confirma que preenche todos os requisitos exigidos para ocupacao da
vaga da modalidade na qual concorreu e foi convocado;

3.1.3 Sob pena de perda da vaga e convocagdo do préximo candidato
classificado na Lista de Espera, o candidato convocado em Lista de Aprovados
devera realizar todos os procedimentos de matricula conforme normas e prazos

- 8

constantes neste Edital;

3.1.4 O candidato aprovado devera acessar o Sistema de Matricula, nos prazos estabelecidos no Calendario
de Matricula, e proceder com 0s seguintes passos:

a) Atualizar seus dados cadastrais preenchendo todos os campos adequadamente;

b)  Fazer o upload no local adequado, de uma foto 3x4 recente (em formato JPEG), com fundo branco
(mesmo padréo exigido para o RG). A foto sera utilizada na confecgdo da Identidade Académica;

c) Clicar em “Solicitar Matricula” para concluir a solicitagao de matricula.

d) Imprimir o Requerimento de Solicitagdo de Matricula, a Declaracao e a etiqueta de identificacdo a
ser utilizada na Entrega da Documentagéo de Matricula.

3.2. Da entrega da Documentagdo de Matricula

3.2.1 Como condi¢do obrigatéria para efetivagcdo da matricula, o candidato
devera entregar a ESTES/UFU os seguintes documentos, na ordem
listada abaixo (NAO HA NECESSIDADE DE AUTENTICAR EM

CARTORIO): 2 = ?
v
a) Requerimento de solicitacdo de Matricula e Declaracédo: vias originais é
impressas na etapa de Solicitagdo de Matricula. Para obter este documento, ‘\
o candidato deve acessar www.portalselecao.ufu.br no item “solicitacdo de SRS
matricula”;

b) Duas fotos 3x4;
c) Certiddo do Registro Civil legivel (nascimento ou casamento);
d) Cédulade Identidade legivel (frente e verso);
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CPF legivel;

Titulo de Eleitor e comprovante de votacdo ou certidao de regularidade perante a justica eleitoral,
para maiores de 18 (dezoito) anos;

Documento Militar legivel, para maiores de 18 (dezoito) anos do sexo masculino;

Histdrico Escolar do Ensino Médio legivel;

Certificado de Conclusdao do Ensino Médio legivel (caso esse documento ndo esteja integrado ao
Histoérico Escolar do Ensino Médio);

Histdrico Escolar e Diploma do Curso Técnico (Ensino Médio), Tecnologo ou Graduacgédo (Ensino
Superior), constando ano e semestre de conclusédo, legivel. Caso o Candidato queira solicitar dispensa de
disciplinas ja cursadas no curso de origem, devera encaminhar para analise do Coordenador de curso, além
do histérico e diploma, as ementas das disciplinas aprovadas. Os e-mail de contatos das Coordenacéo de
cursos podem ser encontrados em: http://www.estes.ufu.br/contato. Atencdo: a solicitacdo de andlise de
dispensa de disciplinas somente é permitida no ingresso ao curso;

Parecer de Equivaléncia de estudos da Secretaria de Estado da Educac¢ao legivel, para o candidato
aprovado que tenha concluido estudos equivalentes ao Ensino Médio no exterior;

Documentos em lingua estrangeira comprobatérios de Conclusdo de Estudos Equivalentes ao Ensino
Médio no Exterior legivel. Devem vir acompanhados da Apostila da Convencao de Haia (emitida no pais
onde cursou o Ensino Médio) ou do selo obtido ha Embaixada/Consulado brasileira no Pais de origem (caso
0 palis ndo seja signatario da Convencédo de Haia) e acompanhados da respectiva traducao oficial. Para o
Ensino Superior, o diploma de curso de Graduacgéo devera estar validado por IES autorizada (revalidado);

3.2.2 A documentagdo devera estar dentro de envelope lacrado, devidamente identificado com a etiqueta

impressa na etapa de Solicitagdo de Matricula no Sistema de Matricula, e ser entregue
PRESENCIALMENTE nas datas e locais determinados no Calendario de Matricula;

3.2.3 0O Candidato pode optar por enviar a documentagdo via SEDEX. A documentacao devera estar dentro de

envelope lacrado, devidamente identificado com a etiqueta gerada pelo sistema, e ser postado nas datas
determinadas no Calendério de Matricula;

3.2.4 Para a documentagdo enviada por SEDEX, recomenda-se que o candidato guarde o comprovante de

postagem dos documentos, pois 0 mesmo poderd ser solicitado, caso necessério.

3.2.5 O endereco para envio da documentac&o via SEDEX ou entrega presencial é: DESTINATARIO:

Escola Técnica de Saude (ESTES/UFU), Secretaria da ESTES — na Rua Piaui, 776 - Esquina com
Av. Amazonas - Bloco 4k - 5° piso, Campus Umuarama — Uberlandia / MG — CEP: 38405-320. A
entrega presencial podera ser feita no horario de 08:30h as 11:30h e 13:00h as 17:00h.

FRENTE VERSO
DESTINATARIO \/
Universidade Federal de Ubedindia
Pro-Reitona de Graduagio
Setorde Matricula | AR
Ay Joio Naves de Awilan® 2121 .
Blco 3P - Téneo PEMETENTE
Bavo Santa Ménira (Jgih“ R
o A . Ceiso Lo e -
CEP:32400-902 Uberlindia - MG {0iso Teste - Btegrtl- € Sarta Minica)
Av. Bracfin' 0001 Cassy
Baxo; Lendro
CEP: 33400-000
Utorladis - MG
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3.3. Do Deferimento da Solicitacdo de Matricula

O deferimento ou indeferimento da solicitacdo de matricula sera
divulgado no Sistema de Matricula.

A solicitacdo de matricula s6 sera deferida (status “Matricula Aceita”) A
apos ser conferida e aprovada toda a documentagéo exigida para esse

fim, e ainda, do cumprimento dos requisitos de ocupacdo de vagas

reservadas, quando for o caso.

A solicitacdo de matricula do candidato sera indeferida e seréa

convocado para solicitagdo de matricula o candidato imediatamente

subsequente na lista de classificacdo, em caso de:

a) N&o entrega da documentacao exigida no item 3.2.1 conforme orienta¢des do item 3.1 e 3.2;

b) N&o recebimento da documentacéo exigida no item 3.2.1 enviada por SEDEX dentro do prazo
limite de postagem, e que ndo seja recebida pela Escola Técnica de Saude (ESTES/UFU) em até
5 (cinco) dias Uteis apds o encerramento do prazo limite para postagem da documentacéo, previsto
para a chamada a qual foi convocado;

c) Ndo seja comprovada a conclusdo do curso Técnico (Ensino Médio) e/ou curso
Tecndlogo/Graduacéo (Ensino Superior) pelo candidato;

Caso a solicitagdo de matricula tenha sido indeferida, o candidato podera imprimir o Despacho Decisoério
de Indeferimento no préprio Sistema de Matricula.

Apb6s o deferimento da solicitacdo de matricula a UFU procederd a matricula dos ingressantes nos
componentes curriculares do primeiro periodo, conforme curriculo vigente, e tera seu status no Sistema
de Matricula alterado para “Matriculado”. Nesse momento o ingressante devera:

a) Acessar o Sistema de Matricula para conhecimento do seu usuéario e senha de acesso ao Portal
do Estudante.

b) Acessar o Portal do Estudante no endereco www.portalestudante.ufu.br e imprimir seu
comprovante de matricula/grade horéria através do menu Relatérios.

c) Providenciar o e-mail institucional através do endere¢co www.mail.ufu.br.

Nao ha prazo para alteragdo do status para “Matriculado”. Assim que o status no Sistema de Matricula
passar para “Matricula Aceita”, conforme item 2.4.2, o candidato devera procurar a Secretaria da
ESTES/UFU, imediatamente para orientacdes pertinentes ao inicio das aulas e demais atividades.

A Ildentidade Académica da UFU sera disponibilizada online, automaticamente, para candidatos com o
status “Matriculado” no Sistema de Matricula. Para visualizar a Identidade UFU, o candidato devera
“baixar” o aplicativo UFU Mobile e fazer login utilizando o e-mail UFU e a senha criada, conforme letra
“c” do item 2.4.5. O app UFU Mobile também permitir4 acesso ao sistema do Restaurante Universitario,
permitird o deslocamento do candidato entre os campi da UFU através do Transporte Intercampi, etc.
Serao encaminhados e-mails informando as altera¢des de status durante todo o processo de matricula,
sendo responsabilidade do candidato o acompanhamento.
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2. Normas (Gerais

3.1 O Requerimento de Solicitacdo de Matricula e Declaracdo de que
trata a alinea “a” do item 3.2.1, poderdo ser assinados pelo candidato
classificado, pai ou mde mediante fotocépia legivel da cédula de
identidade que comprove o parentesco, ou por procurador constituido
A em instrumento particular de procuracdo, acompanhado de fotocépia

. s’« legivel do documento de identidade do procurador, encaminhados

/(m
O .

junto aos documentos listados no item 3.2.1. A UFU ndo se
[ 4 8 a

3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

3.7

3.8

3.9

3.10

3.11

3.12

3.13

2 responsabilizara por erro cometido pelo candidato, pai, mde ou
procurador, na solicitacdo de matricula.

Quando a entrega presencial da documentacao exigida no item 3.2.1, for feita por terceiros, é dispensada

procuracgédo e fotocOpia do documento de identidade do mesmo

A UFU néo se responsabiliza por solicitacdo de matricula n&o recebida por motivos de ordem técnica dos

computadores, de falhas de comunicacgdo, de congestionamento das linhas de comunicagéo, bem como

de outros fatores que impossibilitem a transferéncia dedados.

Perdera o direito a vaga e sera considerado formalmente desistente, o candidato que nao efetuar a

solicitacdo de matricula e/ou ndo enviar toda a documentacéo exigida no item 3.2.1 para esse fim, e/ou

ndo apresentar documentacao para comprovagdo das modalidades de Renda, Preto/Pardo/Indigena e

Pessoa com Deficiéncia, quando couber, conforme orientacdes deste Manual, e editais complementares,

obedecidos os prazos do Calendéario de Matricula.

Em nenhuma hipétese sera aceita solicitagdo de matricula condicional ou extemporénea. Nado seré

recebida, sob qualquer pretexto, documentacdo avulsa, exceto para regularizacdo de pendéncias

apontadas em oficio especifico disponibilizado no Sistema de Matricula.

E de inteira responsabilidade do candidato, 0 acompanhamento via Sistema de Matricula, de todas as

etapas e procedimentos para efetivagdo de matricula.

A UFU néo se responsabiliza pelo envelope lacrado contendo a documentagéo exigida no item 3.2.1,

nao recebido devido a fatores de ordem técnica-operacional, greves, sinistro, extravio ou qualquer outro

fator que impeca a entrega do envelope.

Em caso de greve dos correios, os documentos deverdo ser entregues presencialmente no endereco

descrito no item 3.2.5 deste Manual, ou por servicos de courrier, entrega expressa ou transporte aéreo

especializado.

A ESTES/UFU poderd, a qualquer momento, solicitar a apresentagdo de documentos originais ou

substituicdo ou complementacao dos documentos que venham a ser considerados ilegiveis, insuficientes,

ou que gerem duavidas durante a sua analise.

Em hipétese nenhuma, a ESTES/UFU efetuara a devolugcdo da documentacdo encaminhada para

matricula e reserva-se o direito de descarta-la 60 (sessenta) dias apoés a solicitacdo de matricula da Ultima

chamada sucessiva, caso o status do candidato ndo seja confirmado como “Matriculado”.

As matriculas levadas a efeito por forga de decisdes judiciais serdo canceladas caso estas decisfes, a

qualquer momento, ndo se confirmem.

As solicitacdes de matricula poderdo ocorrer até data correspondente ao dia letivo imediatamente anterior

a 25% (vinte e cinco por cento) dos dias letivos do Calendéario Académico.

Durante o periodo de realizagéo das chamadas sucessivas, € permitida a desisténcia oficial do curso pelo

Sistema de Matricula. Apdés esse prazo, a desisténcia oficial devera ser realizada em

8
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www.portalestudante.ufu.br, aba “Solicitagdes”, “Solicitagbes Gerais”, “Desisténcia Oficial”.
Duvidas pertinentes a matricula serdo esclarecidas presencialmente na Secretaria da ESTES/UFU,
localizada na Rua Piaui, 776 - esquina com a Av. Amazonas — Bloco 4k — 5° piso - Campus Umuarama,

Uberlandia / MG ou através do e-mail matricula@estes.ufu.br ou pelos telefones 34- 3225-8496 (telefone
e WhatsApp).

3.14
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4. Calenddrio para Matricula dos Ingressantes
Processo Seletivo ESTES/UFU
Portador de Diploma 202.3-2

~ ENTREGA DA
DATA DA SOLICITACAO DE o
CHAMADA DIVULGACAO MATRICULA * DOCUMENTACAO ENTREGA PRESENCIAL
SEDEX
00h do dia
08/11/2023 &s 08/11/2023 a 08/11/2023 a
PRIMEIRA 07/11/2023 23h59 do dia 13/11/2023 13/11/2023
10/11/2023
00h do dia
SEGUNDA 14/11/2023 15/11/2023 as 16/11/2023 a 16/11/2023 a
23h59 do dia 21/11/2023 21/11/2023
17/11/2023
00h do dia
TERCEIRA 21/11/2023 22/11/2023 as 22/11/2023 a 22/11/2023 a
23h59 do dia 27/11/2023 27/11/2023
24/11/2023

* Horario de Brasilia

A documentagéo exigida no item 3.2.1 devera ser entregue & ESTES/UFU via SEDEX ou presencialmente,
conforme definido para cada chamada prevista no calendéario acima, no seguinte endereco:

Escola Técnica de Saude (ESTES/UFU) - Secretaria da ESTES
Rua Piaui, 776 - esquina com Av. Amazonas - Bloco 4k — 5° Piso

Campus Umuarama — Uberlandia / MG — CEP: 38405-320

A entrega presencial poderda ser feita no horéario de 08:30h as 11:30h e 13:00h as 17:00h.

10
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5. Sobre a Escola Técvica de Sadde - ESTES/UFU

A Escola Técnica de Saude foi criada em 1972, com o nome de Escola Técnica de Enfermagem Carlos Chagas.
Em 1981, teve seu nome modificado para Escola Técnica de 2° grau.

A partir de 1991, ela se consolida como Escola formadora de profissionais, Técnicos e Auxiliares na area de
Saude, passando, entdo, a ser denominada Escola Técnica de Saude da Universidade Federal de Uberlandia -
ESTES.

Para conhecer mais sobre a Escola Técnica de Saulde e os cursos ofertados, acesse: www.estes.ufu.br.
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